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 Institución Educativa Ciudadela Las Américas 
CIRCULAR INFORMATIVA Nro. 011 DEL 20 DE SEPTIEMBRE DE 2024 

 
De:                 Rectoría 
Para:              Padres de Familia y Docentes 
Asunto:         Entrega Informes de Valoración Tercer Periodo 2024 

 
INICIE LA REUNIÓN COMPARTIENDO CON LOS PADRES DE FAMILIA LA 

SIGUIENTE REFLEXIÓN 

 
La siguiente invitación es a mantener la constancia y la firmeza frente al proceso 

educativo de sus hijos y acompañarlos de la mejor manera posible. 
 

Socializar con los Padres de Familia los resultados académicos, las Pruebas Saber 
y todas aquellas actividades que se desarrollaron en el aula, recibir 
recomendaciones e invitarlos a tener una participación más activa con el Buzón de 
Sugerencias ubicado en la Secretaria de la Institución.  

 
1. Reunión de Padres, Madres y Cuidadores 
- Compartir los nombres de los estudiantes que ocuparon el Primer y Segundo 

Puesto en el tercer Periodo Académico. 
- El IV Periodo Académico inició el 16 de septiembre para que sean responsables 

con sus deberes académicos y recordar que con un área o más se pierde el año 
escolar. 

- Los estudiantes que perdieron áreas durante Tercer Periodo Académico deben 
reforzar durante el Cuarto Periodo Académico, aclarar que no se entregan talleres 
de recuperación según el SIEE. 

- Los estudiantes que perdieron áreas deben firmar los libros de Evaluación y 
Promoción para todos los periodos.  

- Concientizar a Padres, Madres, Cuidadores y Estudiantes sobre la importancia de 
cumplir con las diversas actividades proyectadas para finalizar el año académico 
con éxito. 

- Por ninguna razón los Docentes deben decir a los Padres, Madres, 
Cuidadores o Estudiantes, en este momento, que perdieron el año. 

- Los Docentes Directores de Grupo de los Estudiantes que tiene Contrato 
Pedagógico 2024, deben hacer el seguimiento respectivo al Periodo 
Académico III e informar a los Padres, Madres y Cuidadores que serán citados 
a Coordinación de Convivencia.  

- Explicar a los Padres de Familia como ingresan a la plataforma para observar el 
Informe de Valoración Académico del III Periodo, así: 

 
 

2. Comunicación asertiva y frecuente entre Padres, Madres, Cuidadores, 
Estudiantes y Docentes: 

- Atender los llamados y/o citaciones que hacen desde la institución, por 
incumplimiento de funciones académicas y disciplinarias. Deben presentarse en el 
menor tiempo posible o enviar por escrito la excusa, pues cuando es solicitado 
reiteradamente y no se presenta, estamos en la obligación de reportarlos por 
inobservancia ante las entidades pertinentes. 
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3. Hora de Ingreso y Salida de los Estudiantes: 
- La puerta en la tarde se abre a las 12:05 p.m y se cierra a las 12:15 p.m. Quienes 

llegan tarde se les permite el ingreso a las 12:25, con la coordinadora. Luego de 
esa hora no se abre más la puerta. Es necesario ser puntuales y responsables en 
este aspecto. 

- Los retrasos e inasistencia se están registrando en el Master 2000. Los Padres, 
Madres y Cuidadores deben descargar la aplicación en el celular para hacer el 
seguimiento de la asistencia y llegadas tarde. 

- Recordar a los Padres de Familia que deben enviar la excusa del Estudiante cuando 
falte a las clases justificando la inasistencia. Utilizar el formato que se encuentra en 
la Página Institucional y según el Manual de Convivencia la entrega no debe pasar 
los tres (3) días después del regreso. 

- Informar a los Padres, Madres y Cuidadores que el último viernes de cada mes, 
habrá Atención a Padres de Familia en los horarios: 
 

- Jornada de la mañana Básica Primaria:    12.00 m. a 1:15 p.m.  
- Jornada de la Tarde Básica Secundaria y Media:  10:45 a.m. a 12:00 m. 

 
***** Para el ingreso de los Padres, Madres y Cuidadores a la institución es 
importante guardar la buena imagen, decoro y una presentación adecuada. 
 

4. Actualización de Información Master 2000 
- Los Padres, Madres y Cuidadores deben hacer la actualización de datos en la 

plataforma Master 2000 (dirección, teléfono, documento de identidad, EPS y el PPT 
(para la población migrante). La plataforma permanecerá abierta para actualización 
de datos hasta el 18 de octubre, día de la matrícula física.  

 
5. Uso de Celulares y Redes Sociales 
- Recordar a los Padres, Madres, Cuidadores y Estudiantes que el porte de Celulares 

en la Institución es su responsabilidad, deben hacer énfasis en la pérdida y mal uso, 
porque afecta no solo la convivencia institucional sino también las actividades 
académicas. La institución no se hace responsable por daño o pérdida. 

- Si el docente autoriza la utilización del móvil en el aula debe ser planeado con 
antelación y comunicado a los Padres, Madres, Cuidadores y Estudiantes y con 
fines estrictamente académicos.  

- Hablar con los Padres de Familia sobre la importancia de monitorear la actividad de 
los estudiantes en las redes sociales, utilizar un lenguaje asertivo y respetuoso con 
los demás y de evitar la publicación de imágenes, fotos y audios de otros sin su 
consentimiento. Esto tiene implicaciones legales y son corresponsables de lo que 
hagan sus hijos en las redes sociales.  

 
6. Participación de Padres, Madres, Cuidadores y Estudiantes en las Actividades 

Institucionales. 
- Reforzar la importancia de participar en todas las actividades que ofrece la 

institución para la formación de las familias como las Escuelas de Padres y las 
actividades realizadas por los profesionales de UAI y PEEP y que son programadas 
por la Institución Educativa para acompañar el proceso académico y formativo de 
sus hijos y acudidos. 

 
7. El uso del uniforme, tiene un sentido y un carácter formativo y tiene como fin 

evitar la discriminación y cumplir con el derecho fundamental a la igualdad. 

- El uniforme es una estrategia para conservar el orden, la estética y debe llevarse 
con dignidad, lo cual implica que esté siempre limpio y organizado. 

 
FECHAS PARA TENER EN CUENTA: 

ACTIVIDAD FECHA 

Firma de Prematrícula Septiembre 27 de 2024 

Entrega y socialización de Planes de Mejoramiento 
para Estudiantes 

Proceso continuo durante el IV Período Académico, se deja la evidencia en 
el Plan de Mejoramiento para estudiantes. 

Matrículas Transición 2025: Requisitos - 5 años cumplidos a 31 de marzo de 2025, Registro Civil 

Receso de Estudiantes semana de octubre Octubre 4 al 14 de 2024 

Entrega Ficho Matrícula estudiantes antiguos Octubre 15 de 2024 

Matrícula estudiantes antiguos Octubre 18 de 2024 

 

 
BEATRIZ STELLA BOJACÁ ORREGO - Rectora 


